STAJ BASVURU KILAVUZU

1.Staj yapacak 6grenciler, herhangi bir isleme baslamadan énce “ITU Staj Genel Esaslari
(https://www.sis.itu.edu.tr/TR/mevzuat/staj-genel-esaslar.php)” ve “iTU Matematik

Mihendisligi Bolimi Staj Esaslari
(https://matmuh.itu.edu.tr/docs/librariesprovider105/default-document-library/staj.pdf)”

belgelerini okumalidir.

2.Zorunlu Staj sliresi Matematik Mihendisligi Bolim icin 30 calisma glintddr. Bir seferde 10
glinden az yapilan staj kabul edilmeyecektir.

3.Staj islemlerine iTU Portal lizerinden baslanir. Ogrencinin calisma staj takvimi ve staj
modiiliindeki ilgili alanlarin doldurulmasi gerekmektedir. ITU Portal tizerinden islem
gerceklestirmeden yapilan stajlar gecersiz sayilacaktir. Ogrenci, iTU Portaldaki islemleri
modil tarafindan atanan tarih araliklarinda gerceklestirmek zorundadir. Aksi durumda staj
gecersiz sayilacaktir. Staj yapilacak tarihler, 6grencinin sinav ve derslerinin oldugu giinlerle
cakisamaz (Yaz okulu dabhil).

4.0grenci staj basvurusunu https://portal.itu.edu.tr web adresinden iTU kullanici adi

ve sifresi ile gergeklestirir ve sistem tarafindan iiretilen Ogrenci Staj S6zlesmesine
ve Staj Basvuru Formu EK-1 de bulunan imza yerlerini doldurmalidir. Firma imzasi
yerine, onay emaili de olur. Fakilte ve bolim staj komisyonu imzalari yerine onay
emailleri alinmalidir. Fakiilte ve bo6liim staj komisyonu onay emaili igin 6grenciler
asagidaki adimlari takip etmelidirler:

i. Ogrenci d6nce bdliim staj komisyonuna staj belgesini ekleyip itu uzantili email
adresinden email atmalidir. Asagidaki adreslerden herhangi birine email
atlabilir:

yaraneri@itu.edu.tr

ergezen@itu.edu.tr

sayarce@itu.edu.tr

ii. BOlUm staj komisyonu, uygun goriirse “uygundur” yazip 6grenciye cevap
verecek ve 6grencinin emailini fakilteye iletecektir.

iii. Ogrenciye fakilteden de “uygundur” yazili bir email gelecektir.

iv. Ogrenci staj sézlesmesini en son portala yiiklerken bu “uygundur emaillerini”
de staj sozlesmesine eklemelidir.
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5.Staj basvurulari en geg staj baslangi¢ tarihinden on bes giin 6nce gercgeklestirilir ve basvuru
esnasinda uretilen Ogrenci Staj Sozlesmesi ve Staj Basvuru Formunun (Ek-1) tiim mercilere
onaylatilarak staj baslangic¢ tarihine bes giin kala 6grenci tarafindan
https://portal.itu.edu.tr web adresi araciligiyla sisteme yuklenir. Stiresinde
gerceklestiriimeyen basvuru ve belge yiikleme sorunlari igin “iTU Mazeretlerin Kabulii ve
Mazeret Sinavlarinin Yapilis Esaslari” sartlari aranacak, sartlari saglamayan basvurular
isleme alinmayacaktr.

6.Sonrasinda Ogrenci Staj Sozlesmesi’nde maddeler halinde agiklanan adimlar izlenerek staj
tamamlanir. Staj 6ncesinde, sirasinda ve sonrasinda staj ile ilgili sorularinizi “Merkezi Staj
Birimi”ne sorabilirsiniz.

7.Staj bittikten sonra 6grenci staj raporu yazmalidir. Raporda staj stresince yapilanlar giin giin
yazilmalidir. Staj raporlari bolim staj komisyonuna Ninova’da agmis oldugumuz staj
sinifina 6dev olarak yiiklenerek teslim edilmelidir. Ninova’da agmis oldugumuz staj sinifina
kendinizi eklettirmek i¢in bélim staj komisyonu Uyelerinden herhangi birine 6grenci
numaranizi igeren bir email atmalisiniz. Raporlar boliim staj komisyonu tarafindan
incelendikten sonra 6grencinin staj bilgileri sisteme girilecektir.
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