ZORUNLU STAJ YAPACAK iTU MATEMATIK MUHENDISLIGI OGRENCILERI iCiN UYARILAR
VE AKIS SEMASI

UYARILAR:
1. Staj yapacak dgrenciler, herhangi bir isleme baslamadan 6nce ITU Staj Genel Esaslar1 ve ITU Matematik

Miihendisligi Boliimii Staj Esaslar1 belgelerini, ve ITU Kariyer ve Staj Merkezini yayimladig1 Staj Siireci
Adimlar1 okumahdar.

2. Zorunlu Staj stiresi Matematik Miihendisligi Boliimii i¢cin 30 ¢calisma giiniidiir.

3. Bir seferde 10 giinden az yapilan staj kabul edilmeyecektir.

4. Staj tarihleri haftada en az 3 cahsma giinii olacak sekilde belirlenmelidir.

5. Staj yapilacak tarihler, 6grencinin sinav ve derslerinin oldugu giinlerle ¢cakisamaz (Yaz okulu dahil).
6. Is giivenligi egitimini tamamlamadan staj baslangic1 yapilamaz.

7. Yurtigi Staj islemlerine ITU Portal iizerinden baslanir.
i. Ogrencinin galigma staj takvimi ve staj modiiliindeki ilgili alanlarin doldurulmas: gerekmektedir.
ii. ITU Portal {izerinden islem gergeklestirmeden yapilan stajlar gegersiz sayilacaktir.

iii. Ogrenci, ITU Portal’daki islemleri modiil tarafindan atanan tarih arahiklarinda gerceklestirmek
zorundadir. Aksi durumda staj gecersiz sayilacaktir.

iv. SGK islemleri, ITU Kariyer ve Staj Merkezi tarafindan yiiriitiiliir.

8. Erasmus ve yurtdisi stajlar1 portal sistemine kaydedilmeyecek. Zorunlu staj olarak sayilmasinin
istenmesi durumunda, 6grenci

i. firmadan alacagi staj tarihlerini de igeren staj kabul belgesi ve is sdzlesmeleri,
ii. sigorta yaptirdigina dair belge,

ili. pasaport fotokopisi,

iv. staj raporu (Bkz. Akis Semasi C. boliimii)

ile staj komisyonuna basvurabilir.

9. Staj bitiminde, Staj Raporu, Staj Sozlesmesi, Ek-1, Ek-2, Ek-3 formlar ve Staj Calisma Takvimi 1slak
imzal1 niishalar (tarandiktan sonra)

e Yaz donemi stajlarinda akademik yilin baglama tarihinden itibaren en fazla 1 ay icerisinde
e Donem ici stajlarda staj bitimini takip eden 15 giin icinde
Matematik Miihendisligi Boliim Sekreterligi'ndeki kutuya birakilmalidir.

10. Stajin degerlendirmesi ve onayi, Portal ve Ninova’da istenen belgeler (Bkz. Akis Semasit C-v)
yiikledikten sonra elektronik ortamda yapilmaktadir.

11.Sorulariniz icin 6ncelikle iITU Kariyer ve Staj Merkezi’nin Sikca Sorulan Sorularini kontrol ediniz.




AKIS SEMASI:

A. Staj oncesinde

Ogrenci, en geg staj baslangic tarihinden 15 giin 6nce zorunlu staj basvurusunu Portal’da
ITU kullamer adi ve sifresi ile gerceklestirir (Bkz. Kariyer ve Staj Merkezi).

Sistem tarafindan iiretilen iITU Ogrenci Staj Sozlesmesini ve EK-1 Staj Bagvuru Formu
ogrenci tarafindan doldurulur ve imzalanir. Staj siirecinin dogru bigimde tamamlanabilmesi
i¢in staj sozlesmesi dikkatlice okunmalidir.

. Firmaya/kuruma, staj sozlesmesi ve EK-1 formu imza ve kase ile onaylatilmali. Sonra,
Staj Komisyonu > Dekanlik sirasi takip edilip onaylar: icin 1slak imza veya e-onay
almmas1 gerekmektedir. Boliim e-onay i¢in hacinliy@itu.edu.tr veya ergezen@itu.edu.tr
adreslerden herhangi birine e-posta yollanmalidir.

. Tiim mercilere onaylatilmis s6zlesme ve Ek-1 formu staj baglangic tarihine en ge¢ 6 giin kala
Portal’a yiiklenmelidir. Siiresinde gerceklestirilmeyen bagvuru ve belge yiikleme sorunlar
i¢in “ITU Mazeretlerin Kabulii ve Mazeret Smavlarmin Yapilis Esaslar1” sartlar1 aranacak,
sartlar saglamayan bagvurular igleme alinmayacaktir.

B. Staj sirasinda ve sonrasinda

ITU Staj Genel Esaslar1 ve Ogrenci Staj Sézlesmesi’ndeki maddeler halinde agiklanan adimlar
izlenmelidir.

C. Staj onay1

i. Her staj calismasindan sonra, staj raporu hazirlanmalidir. Detaylar i¢in iTU Staj Genel
Esaslarindaki “Staj Raporu Formati” boliimiini okuyunuz.

Raporda staj siiresince yapilanlar giin giin yazilmalidir.

. Staj Rapor Kapag ve Staj Rapor Taslagi, www.matmuh.itu.edu.tr adresinden
indirilebilir.

. Staj Raporu, firma/kurum yetkilisine imzalatilmah.

Staj Raporu, Ogrenci Staj Sozlesmesi, Ek-1 Formu ve Staj Cahsma Takvimi
(imzal ve onayh) tekbir pdf dosyas1 seklinde birlestirilerek Portal’a ve Ninova’da
acmis olan staj sinifina 6dev olarak yiiklenmelidir.

i. Ninova’daki staj sinifina kendinizi eklettirmek i¢in bdliim staj komisyonu iiyelerinden
herhangi birine 6grenci numaranizi i¢ceren bir e-posta yollanmalidir.




